Vacature projectondersteuner (bureau en/of visitaties)

Maak jij het verschil in de zorg?
Qualicura zoekt per direct een projectondersteuner voor 24-32 uur per week.

Qualicura is een organisatie met passie voor de zorg. Wij ontzorgen zorgprofessionals om de kwaliteit
in de gezondheidszorg te verbeteren. Kwaliteit staat in onze dienstverlening hoog in het vaandel. De
liinen binnen Qualicura zijn kort en er zijn mogelijkheden om jezelf te ontwikkelen. Wij zijn
enthousiast, gedreven en voortdurend bezig onszelf en onze dienstverlening verder te verbeteren.

Qualicura richt zich op een drietal domeinen:

1) Bureau wetenschappelijke verenigingen
Qualicura ondersteunt het bestuur van wetenschappelijke beroepsverenigingen in de zorg. Het
bestuur van de vereniging (vaak medici) kan zich met de ondersteuning van Qualicura zoveel
mogelijk richten op hun medische werkveld. De verantwoordelijke beleidsmedewerker werkt
hierbij intensief samen met een projectondersteuner.

2) Visitaties
Een visitatie is een soort audit en bestaat uit gesprekken met de artsen, de Raad van Bestuur en
andere medewerkers van het ziekenhuis over de organisatie van kwaliteit van artsen/vakgroepen
of van de opleiding. Een visitatie wordt afgesloten met een rapport met conclusies en
aanbevelingen ten behoeve van verdere kwaliteitsverbetering in de zorg. Qualicura ondersteunt
de visitatiecommissie van een vereniging gedurende het hele visitatieproces. De adviseur visitaties
werkt hierbij intensief samen met een projectondersteuner.

3) Richtlijnimplementatie
Een richtlijn is een (wetenschappelijke) aanbeveling waarmee de kwaliteit van zorg wordt
verbeterd. Richtlijnontwikkeling komt voort uit systematische samenvattingen van
wetenschappelijk onderzoek en de overwegingen van onder andere voor- en nadelen van
verschillende zorgopties, kosten of patiéntvoorkeuren. Een richtlijn wordt ontwikkeld door een
werkgroep bestaande uit revelante professionals. Qualicura ondersteunt de werkgroep bij het
opstellen en implementeren van richtlijnen, met name op methodologisch gebied.

Als projectondersteuner bureau ondersteun je de beleidsmedewerker en de betreffende vereniging.
Je onderhoudt de mailbox, plant afspraken in, handelt mails voor zover mogelijk en in overleg zelf af.
Je ondersteunt bij het voorbereiden en uitwerken van vergaderingen van verschillende commissies en
bewaakt en voert actiepunten (deels) zelfstandig uit.

Als projectondersteuner visitaties ondersteun je de adviseurs bij de inhoudelijke en procesmatige
werkzaamheden rondom een visitatie, zoals het voorbereiden van een visitatie, het uitwerken van
visitatiegesprekken en het controleren van de uitgaande rapportages. Je onderhoudt daarnaast
contacten met relaties, regelt afspraken met externe partijen en bewaakt deadlines.

Jaarlijks ondersteunt Qualicura ongeveer 170 visitaties. Een visitatie duurt één dag, maar heeft
vanwege de voorbereiding en uitwerking een doorlooptijd van ongeveer 8-12 weken. Je bent altijd
met meerdere visitaties tegelijkertijd bezig, waarbij het van belang is om snel te schakelen.

Taken die horen bij je functie zijn; Opstellen van voorbereidende documenten; Uitwerken van
gesprekken die tijdens de visitatie plaatsvonden; Gereedmaken van de gespreksverslagen ter



versturing naar de gesprekspartners ter verificatie; Verwerken van opmerkingen en feedback op
rapportages; Bewaken van deadlines.

e Enthousiast, sociaal en assertief;

e HBO werk- en denkniveau;

e Uitstekende mondelinge en schriftelijke uitdrukkingsvaardigheden in de Nederlandse taal,
e Ervaring met het schrijven van rapporten en ondersteuningstaken is een pré;

e Grote zelfstandigheid bij het uitvoeren van de werkzaamheden;

e Goede beheersing van Microsoft Office;

e Integer en zorgvuldig.

e Een uitdagende baan die bijdraagt aan de kwaliteit van zorg;

e Ons kantoor is gevestigd in Breda op loopafstand van het centraal station;
Buiten de vaste afspraken om is er ruimte om vanuit huis of kantoor te werken;

e Een tijdelijk contract met uitzicht op een vaste aanstelling;

e FEen marktconform salaris, €2.250 - €3.000;

e Thuiswerken wordt actief gefaciliteerd;

e laptop, een thuiswerkplek en een telefoon van Qualicura;

e Ontwikkelingsmogelijkheden door opleiding en door eigen projecten;

e |euke collega’s.

Ben je na het lezen van deze vacature enthousiast en voldoe je aan de functie-eisen? Vind je het leuk
om hierover meer te weten en te horen? Neem dan contact op met Vincent Krones. Dit kan via
info@qualicura.nl.

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature stellen wij niet op prijs.


mailto:info@qualicura.nl?subject=Vacature%20projectondersteuner

